中国教育干部网络学院培训平台操作手册
说明：本《平台操作手册》仅适用于对应培训平台版本，如有平台功能升级，功能增减，将会及时通知学员，同时更新《平台操作手册》，如使用过程中存在问题，或者发现《平台操作手册》存在错误与不清楚的地方，请致电我院客服，感谢您的配合！

服务热线：400-811-9908
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一、注册与登录
（一）注册说明
登陆学习网址：中国教育干部网络学院 （www.enaea.edu.cn）
如果您没有本平台的学习账号，请您注册，如下图所示。
在中国教育干部网络学院首页，点击“立即注册”，进入注册页面。
注：请勿用学习卡直接注册，请用邮箱或手机号码注册，学习卡是注册成功后绑定注册账号，详见学员学习流程。
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（二）注册页面
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（三）注册成功

注册成功后，自动跳转到“注册成功”页面。
在本页面，您可以点击相应的链接，选择进入学习中心，或者完善个人信息，或者返回网院主页。
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（四）学员登录

在中国教育干部网络学院首页的登录区域（如下图所示），输入您的用户名和密码，点击 [image: image5.png]k=3
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 ，成功后进入“学习中心”页面。
提示：您可使用用户名、注册邮箱、手机号（需通过短信验证）三种方式登录学习。
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二、学习中心
（一）使用学习卡
1.学习卡入口
登陆成功后，点击学习中心或者是班级列表的“使用学习卡”，进入使用学习卡页面。
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2.使用学习卡
在使用学习卡页面，输入已有学习卡的卡号和密码，点击 [image: image8.png]


 ，进入所学项目的班级学习页面。
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（二）我的班级
1.学习中心页面
点此“学习中心”，进入学习中心页面。
说明：如果您只参加了一个培训项目，则自动跳转到相应的班级首页。
2.班级入口
点击相应项目的 [image: image10.png]


 ，进入“班级首页”页面。
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3.班级首页
在“班级首页”页面，您可以了解“我的学习概况”、“我的答疑”、“我的同学群”等信息。
点击“教学计划”、“班级公告”，查看自己所参加项目的培训、学习计划，了解培训安排等具体信息。
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（三）学习档案
1.学习档案入口
在“学习中心”页面，点击相应项目的 [image: image13.png]FIRE



 ，即可进入“学习档案”页面查看该项目的学习档案。
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2.学习档案页面
在“班级学习”页面，点击“学习档案”栏目，即可查看本项目的学习档案。
学习档案的打印与导出：在本页面右上角点击“打印”，即可打印此学习档案；点击“导出word”，即可下载此档案。
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（四）交流
学员的互动交流，包括几个方面：
1.班级交流：
在班级中，可以给同学群的同学发送“站内信”，进行交流。
在班级中，可以通过“班级研讨”，进行主题帖的发表和回复，请参照“我的考核”中的“班级研讨”。
2.课程交流：
在视频观看页面，观看同一门课程的学员，可以通过“发言”进行课程的讨论，请参照“学习视频课程”中的“发言”。
3.在线交流：
在任何一个页面，点击右下方的 [image: image17.png]D wmseR (0)



 ,可以与好友进行在线交流，操作步骤如下所示。
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三、我的考核
（一）考核环节
在“班级学习”页面，点击“我的课堂”栏目，即可查看各个考核环节的考核内容与要求。
“必修课”：学员必学课程，由中国教育干部网络学院统一分配。
“选修课”：学员自选课程，可根据个人需求从“选课区”选择相关课程加入“选修课表”。
“作业”：本环节中，学员须按相关要求完成作业的撰写。
“试卷”：本环节中，学员须在规定时间内完成试卷的作答。
“研修成果”：本环节中，学员须按相关要求完成研修成果的撰写。
“班级研讨”：本环节中，同班同学可以交流互动。
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（二）必修课
在“我的课堂”页面，点击必修课栏目，进入必修课考核页面，即可查看各个课程的学习进度。
点击课程标题，即可进入课程详情页面；点击课程标题后的 [image: image20.png]


，即可进入课程学习页面。
视频课程的学习请参见“学习视频课程”。
[image: image21.jpg]BT - RS » B ST (1 ) - BRI Hska0L

Lo FRRE  wsanes  oemnte

i
P ——
—

- T —
i

-

R FAFIRUS /AR ETBL. Duoriiso  emm— =
=
= T ]
- i)
= _

&S]
=
= a

AARE_ LR





（三）选修课
1.选修课页面
在“我的课堂”页面，点击选修课栏目，进入选修课考核页面，即可查看各个课程的学习进度。
点击课程标题，即可进入课程详情页面；点击课程标题后的[image: image22.png]


，即可进入课程学习页面。
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2.添加选修课
在“选课区”页面，可查看所有可选课程类目、各类目下相应的课程名称、课程时长、主讲人等课程信息。
点击“所有课程”栏目下的课程类目，即可显示该类目下的所有可选课程。
您也可以通过在搜索栏中输入课程名称、主讲人进行课程检索。
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第一步，点击您喜欢的课程名称前的选择框；第二步，点击本页面下方的“确定”按钮提交。如果已选课程时长总数达到考核要求，则直接跳转到“选修课”考核页面；否则系统会自动弹出提示框，请您按照提示进行操作。
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3.删除选修课
在“选修课”考核页面，点击课程标题后的[image: image26.png]


，弹出提示框，请您按照提示进行操作。
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（四）作业
1.作业页面
在“我的课堂”页面，点击作业栏目，进入作业考核页面，即可查看考核要求、完成进度等信息。
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2.撰写作业
在“作业”页面，点击作业标题，或者是标题后面的操作图标，进入撰写作业页面。
在文本编辑框内输入内容文字，点击 [image: image29.png]1275




 ，下次可以再次编辑修改；点击 [image: image30.png]


 ，即作业交给老师评阅，将不能再次编辑。
[image: image31.jpg]W RA R MRk, A RA A
TESTING-BEHAASHXR L, R—TFREElnEm
© oemsn|
© =8: BeasEnERIE @ TSR ERBARELF

sk By A% EEIE 5-

2 60

HABRE_RE L




（五）研修成果
因研修成果的考核、操作界面与作业类似，请参照“作业”的考核。
（六）在线考试
1.试卷页面
在“我的课堂”页面，点击试卷栏目，进入试卷考核页面，即可查看考试的相关信息。
点击试卷标题或者标题后面的操作图标[image: image32.png]


，进行试卷的做答。
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2.试卷的考核
（1）在试卷考核页面，点击 [image: image34.jpg]FaER



 ，进入考试答题页面。
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（2）进入考试答题页面，做答试题，全部完成后，点击 [image: image36.png]


 。一旦提交，则不能进行修改答题。
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（七）班级研讨
1.班级研讨页面
在“我的课堂”页面，点击班级研讨栏目，进入班级研讨考核页面，查看考核要求和学习进度。
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在“班级研讨考核”页面，点击“班级研讨”，进入班级研讨列表页面。
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2.发布主题帖
1.在“班级研讨列表”页面，点击 [image: image40.png]p-4"3



，进入发帖页面。
2.输入“标题”（必填项）、“内容”（必填项）、“附件”（可选），点击 [image: image41.png]


 ，完成主题帖的发布。
在班级研讨回复页面，您可以对自己发布的主题帖进行“编辑”和“删除”的操作。
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3.回复和管理
（1）在班级研讨列表页面，点击帖子标题，进入班级研讨回复页面。
（2）点击“回复”按钮，直接跳转到帖子回复输入框，输入内容文字，点击“确认”完成帖子的回复。
您可以“编辑”和“删除”自己发表的帖子和回复。
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（八）学习视频课程
1.视频播放页面
在“选修课考核”或者“必修课考核”页面，点击学习按钮，进入到视频播放页面。
在“视频播放”页面，点击左上方的“打开课程详情页面”，进入课程详情页，查看课程的详细信息。
点击右侧的 [image: image44.png]


 ，可以查看课程分集、课程详情、讲课教师的基本信息。
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2.笔记
在“视频播放”页面，点击右侧的 [image: image46.png]& zic



 ，查看此门课程的公开笔记和自己的笔记。
我的笔记：
在“笔记”页面，点击“我的笔记”，进行查看和管理自己的笔记信息。
撰写笔记：在输入框中输入文字内容，选择是否公开笔记，点击 [image: image47.png]


 完成笔记的记录。
编辑笔记：点击每条笔记右下面的“编辑”，则修改相应笔记信息。
删除笔记：点击每条笔记右下面的“删除”，则删除相应笔记。
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公开笔记：
在“笔记”页面，点击“公开笔记”，查看此门课程所有的公开笔记。点击 [image: image49.png]FRREEC



，进行所有公开笔记的下载。
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3.发言
在“视频播放”页面，点击 [image: image51.png]


 ，可以与观看此门课程的所有学员进行交流互动。
在输入框中，输入您要发表的内容，点击 [image: image52.png]


 完成发言。
选中“锁定信息”，则发言不能进行发送。
[image: image53.jpg]



4.寻找最佳网络
在“视频播放”页面，鼠标划过“寻找最佳网络”，出现下拉列表。
（1）点击下拉列表中的“自动测速寻找”，进入测速页面。
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（2）在“测速”页面，自动测速完成后，点击“继续学习”，进入“视频播放”页面，继续之前视频课程的学习。
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平台操作手册电子版请点击











